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DOCUMENTACIÓN PREVIA AL INICIO DE LABORES PERSONAL CONTRATISTA  

En el presente documento encontrará el protocolo a seguir por parte de las Empresas 
contratistas de INSEPET S.A.S, interesadas en participar en la ejecución de los trabajos 
relacionados con “Adecuaciones eléctricas y adecuación de hardware a la estación de 
servicio” bandera Terpel.  

Es importante precisar que los requisitos aquí detallados son indispensables y de obligatorio 
cumplimiento para la vinculación del personal, quienes estarán sujetas al cumplimiento en 
materia de normatividad laboral colombiana, además de seguir los procedimientos internos 
de INSEPET S.A.S  

Para realizar el correcto y oportuno proceso de ingreso del personal contratista a ejecutar 
el proyecto, se debe notificar al área de Seguridad y Salud en el Trabajo de INSEPET S.A.S 
al correo saludocupacional@insepet.com, todos los requisitos solicitados.  

Compromisos de cumplimiento.  

1. El contratista debe tener en cuenta el área a ejecutar r las labores el cumplimiento de los 
procedimientos estándares de seguridad y protocolos de bioseguridad implementados por 
INSEPET S.AS.  

2. El contratista asume la responsabilidad de entregar a tiempo los elementos de protección 
personal y equipos de protección contra ciadas necesarios para la ejecución de labores  

3. El contratista asume la responsabilidad de Incluir en sus solicitudes de personal el 100% 
del personal de MOC (mano de obra calificada).  

Una vez definido el personal requerido para la ejecución de las labores deberá presentar 
los siguientes documentos:  

• Hoja de vida actualizada 

 • Copia del documento de identidad al 150%  

• Certificado o de afiliación ARL, nivel de riesgo V, tasa de cotización 6,96%  

• Planilla de aportes a la seguridad social  
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• Certificado de curso de alturas avanzado reentrenamiento vigente los cuales serán 
verificados en la pagina del ministerio de trabajo. 

• Certificado vigentes de equipos de proteccion contra caidas  

• Equipo certificado y vigente de detector de gases para atmosferas peligrosas. 

• Comprobante de entrega de dotación firmado por el trabajador  

• Exámen medico ocupacional de ingreso o periódico no superior a un año  apto para trabajo 
en alturas y espacio confinado.  

Después de presentar toda la documentación se realizará el proceso de inscripción para la 
inducción en la plataforma de formación INSEPET S.A.S (moodle) y recibirán las demás 
capacitaciones relacionas con los peligros asociados al proyecto a ejecutar. 

El incumplimiento a los procesos citados en el presente documento puede generar NO 
CONFORMIDADES en los procedimientos a realizar el contratista ante INSEPET S.A.S 
relacionados con (facturación, cierres de Actas, pagos, entre otros).  

 

 

 

 


