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1. OBJETIVO

Establecer parámetros procedimentales que se deben aplicar durante las adecuaciones eléctricas y adecuación de hardware a la estación de servicio 

2. ALCANCE
Este procedimiento debe ser aplicado por los trabajadores (técnicos) y o contratistas en las estaciones de servicio 
3. DEFINICIONES
Excavación: Movimientos de tierra mediante el proceso de excavar y retirar volúmenes de tierra u otros materiales para la conformación de espacios donde serán alojados  hormigones, adecuación de  secciones correspondientes a sistemas eléctricos 
Herramientas Manuales: Utensilios de trabajo utilizados generalmente de forma individual y que requieren para su accionamiento la fuerza y habilidad motriz humana.

Peligro: Cualquier fuente, situación o acto con un potencial de producir un daño en términos de una lesión o enfermedad, daño a la propiedad, daño al medio ambiente o una combinación de estos.

Riesgo: Es la probabilidad de que una amenaza se convierta en un desastre. 
Riesgo Eléctrico: Es aquel susceptible de ser producido por instalaciones  eléctricas, partes de las mismas, y cualquier dispositivo eléctrico bajo tensión, con potencial de daño suficiente para producir fenómenos de electrocución y quemaduras.

Trabajo Seguro en Alturas: es considerado como una actividad o desplazamiento que ejecuta un trabajador a 1,50 metros o más sobre un nivel inferior, considerado de alto riesgo y conforme a las estadísticas nacionales, es una de las principales causas de accidentalidad y muerte laboral.

4. CONDICIONES GENERALES Y RECURSOS
Condiciones Generales

Realizar uso adecuado y responsable de cada una de las herramientas manuales, pulidora,sincel,maseta, tubería eléctrica, cable UTP y de fuerza, con el fin de llevar a buen término el  trabajo u operación que requiera de la manipulación de alguno de estos instrumentos.

Recursos

Recurso Humano

Todo el personal técnico y contratista deben conocer el contenido del presente procedimiento. 
Los trabajadores son capacitados en las instalaciones de la compañía, realizando simulacros del procedimiento a desarrollar de acuerdo con los requerimientos de seguridad para su uso y operación.

Responsables

El coordinador del proyecto, coordinador SSTA y jefes de contratistas son los responsables de realizar el desarrollo de este procedimiento en cualquier momento en que se necesite.

Infraestructura

El desarrollo de este procedimiento se llevará a cabo en las estaciones de servicio de la bandera Terpel según contrato.
Ambiente de Trabajo

No permitir que personas ajenas, hagan uso de las herramientas manuales e insumos sin previa capacitación de uso y supervisión de los responsables anteriormente mencionados.

Utilizar todos los elementos de protección personal necesarios:
Overol

Gafas de Seguridad
Guantes de carnaza
Guantes anticorte
Guante de nitrilo
Botas punta de acero

Respirador para material particulado
Mascarilla prevención covid -19

Gel, alcohol, solución de hipoclorito

Careta (en el caso de realizar el corte  con la pulidora)
Casco con barbuquejo

Protección auditiva
Arnés de cuerpo completo 

Eslinga de posicionamiento 

Kit de bloqueo y etiquetado 

5. PROCEDIMIENTO ADECUACIONES ELÉCTRICAS Y HARDWARE PARA ESTACIÓN DE SERVICIO
5.1. Descripción del Proceso.

Ejecutar de manera responsable cumpliendo con los estándares de seguridad  implementados, dar buen uso  de cada una de las herramientas manuales necesarias en las diferentes actividades que desempeñan las estaciones de servicios.
5.2 Todo daño de cualquier herramienta debe ser notificado al jefe inmediato. No se llevan a cabo reparaciones de herramientas manuales su daño implica reposición inmediata.
5.3 La disposición de las herramientas se debe hacer de forma tal que No se impacte al medio ambiente, por lo tanto, cuando se de de baja estas serán seleccionadas, la parte metálica será almacenada como reciclaje, chatarra y si tienen parte de madera se dispondrá en los residuos ordinarios.
5.4.La disposición de los residuos de escombro  se debe destinar un solo lugar para apilar y recepcionar  en lona para entregar al administardor de la estación para su respectiva disposición final.

5.5. En caso de la pulidora debe cambiarse el disco cada vez que sea necesario, por lo tanto los trabajadores deben reportar cualquier daño.

5.6. Los mantenimientos preventivos de estas herramientas esta cargo del jefe de los contratistas o coordinador tecnico .
5.7. Pasos de la ejecución:

5.7.1 Validar con el administrador las condiciones del sitio de ubicación  en oficina para el RACK, antena de comunicación y POS 
5.7.2 Realizar registro fotográfico  de las locaciones  antes  de la intervención  en compañía del administador (a)
5.7.3 Señalizacion del área  a intervenir en pista  e islas uso de 4 conos, tres cintas de peligro y vehiculo para berrera de contección
5.7.4 Diligenciamiento de listas de chequeo, permisos de trabajo(general y  altura) revisión y socialización de ATS.
5.7.5 En oficina: Instalación electrica y componenetes  del RACK .

5.7.6  Instalación de  antena de comunicación, en esta etapa se debe contar con andamio certificado o escalera certificada  según altura y configuración donde se va a ubicar el elemento.
5.7.7 En Islas: Marcar la zona a perforar utilizamos la pulidora, se hacen los trazos para proceder hacer la excavación de 10 cm de profundidad con un puntero y una maceta
5.7.8 Una vez se tenga la perforación o el hueco se procede la  instalacion de tubería eléctrica (esta debe tener sus sellos  electricos) 
5.7.9 Anclaje y fijacion  del pedestal (POS) suministrado por Terpel.
5.7.10 Instalación de cable UTP y de fuerza con los ponchados  correspondientes, los cuales van desde el dispensador hacia el POS. 
5.7.11  Relleno y Cierre de  exacavion (para realizar el relleno se prepara una mezcla de mortero con arena para resanar el piso dejar secar)
5.7.12  Configuración de los componentes del POS deacuerdo  a las indicaciones dadas por terpel.
5.7.13   Hacer  firmar acta de entrega, con las cantidades de ejecución 
5.7.14  Notificar la finalización  del trabajo.

Nota importante:

Se bebe realizar  registro fotográfico  antes durante y despues de cada actividad  en la estación  de servicio.

6 NORMAS DE SEGURIDAD.

Se hacen necesarias los siguientes estándares de seguridad para poder ejecutar la actividad.
· Previa inspección del buen funcionamiento de la respectiva herramientas manuales, equipos y elementos de protección contra caídas 
· Capacitación y habilidad en el uso de las herramientas manuales, equipos y elementos de protección contra caídas 
· Dar uso a las herramientas manuales, equipos y elementos de protección contra caídas únicamente con el fin, para el cual fueron diseñadas cada una de ellas.

· Hacer uso adecuado de los elementos de protección personal requeridos  para la ejecución de actividad.
· Implementar  y cumplir los protocolos de bioseguridad establecidos.
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