grupo
- empresarial

WINSEPET

MANUAL DE NSX
FACTURACION ELECTRONICA

16/03/2021



grupo

empresarial

WINSEPET

Tabla de Contenido
TaigeTe [W otoi o) o IV (= Te [81=T 4l 41T o] (= TSRS 3
Procedimiento de SeleCCion de 12 VENTA. ..ot 3
Facturacion opcCion UIIMAs VENTAS. .......c.occi ittt sttt sa e st esae s ra et e ste e s enseeneenes 5
(= To1 (8] = Tod o T o o] oTe3To] o TN AN [ TR o= Tox (1 = T RS 6
Cambio fOrM@ A& PAGO. .....cueeeiieirieete ettt b et b et b et bt b e sttt n bt bt 9
[ aTo ST T= Tle F= (o 1 TP 10
Tabla de Imagenes
Imagen 1. Pantalla de inicio de SeSION A NSXPIUS. ........ccoiiiiiiiiiiee ettt e et ee e e e etr e e e e e eatae e e eeareeeeenteeeeennres 3
Imagen 2. Menu principal aplicaCion NSXPIUS. .......ociiiiiiiicceee ettt e s ree e e e bt e e e e s abe e e e sabtaeessnaeeesennsaeeeeneeas 4
Imagen 3. Seleccion de 12 VENta @ fACtUIAr. ...t e e e ee e e e etaa e e e s abe e e e earbaeeesneeas 4
Imagen 4. Seleccion de la venta por medio de la posicidon donde fue realizada. ..........ccoooeeieiiieiiiiecccieee e, 5
Imagen 5. Cambio de |a forma de pago de 18 VENTA. .......coccueiiiiciiie et re e e e s be e e e e ab e e e e areas 6
Imagen 6. ldentificacion de la venta que se desea facturar de manera electrdnica por medio del sistema NSX............ 6
Imagen 7. Seleccion de 12 OPCION IMPIIMIT. .....iii i e e e et e e e st e e e eeabae e e e ebteeeesnseeesenseeeesannenas 7
Imagen 8. Identificaciéon del nUmero de factura asignado por el SiISteMa.........ccueeiiieiiie e et e 7
Imagen 9. INgreso del NUMEIO A fACTUIA.........iicuiie ettt e e e ettt e e e e e e e e et e e e e eeateeeeearaeeeeesseeeeenraeaeensrens 8
Imagen 10. Cambio de la forma de pago de 12 VENTA. ......ccuiiii it e et ae e e e ere e e e araas 8
Imagen 11. Menl Cambio de fOrma de PAZO0. ....c.ueee ittt ettt e et e e e et e e e e eate e e e eabaeeeeateeeeenraeaeeseeas 9
Imagen 12. Seleccidon de la forma de pago qUE SE dESEA ABIEEAN. ....ccvveeeeecuiieecctiieeeecteeeeeeitteeeeeteeeeeesaeeeeeenraaeeeeeseeeaenans 10
Imagen 13. Ingreso datos del cliente que desea [a factura. .......ccueee e 11
Imagen 14. Lista desplegable para la seleccidn del municipio y tipo de Persona. .........cccceveeeeeccieeeeciiee e ecriee e 12
IMAZEN 15. FACTUIAI |2 VENTA. wiiiiiiieicciiie ettt ettt e ettt e e e et e e e e e bt ee e eeateee e s nsteaaeestaeeesanbaeesassaaeesantaeeesanssneenanns 12
Imagen 16. Mensaje informativo de la generacién de la factura electronica. .......ccoeevveeeeciiie e 13
Imagen 17. Formato de recibo impreso para la facturacion electronica. .......ccocveeeeciieececiiiec e 14



grupo

empresarial

WINSEPET

Introduccién y requerimientos.

El siguiente documento es una guia ilustrada para realizar el proceso de facturacion electrénica en
el sistema NSX, para ello es necesario disponer del sistema NSX funcionando y tener la App de
NSX+ instalada en un dispositivo movil.

El proceso de facturacion electrénica se realiza después de que se haya realizado exitosamente
una venta y esta se encuentre registrada en el sistema NSX. Una vez que se verifica que la venta
se encuentra en el sistema se debe proceder a abrir la aplicacion de NSX+ en el dispositivo mavil.
Para ello se recuerda que esta aplicacién se debe encontrar ya configurada (en caso de que este
proceso no se haya realizado previamente referirse al “Manual Canasta NSXPlus”).

Procedimiento de seleccion de la venta.

Una vez que la aplicacion se encuentra abierta debera aparecer el menu de inicio de sesion.

Login

Cedula

Password

¢ e&m

Versién
5.0

© Grupo Empresarial Insepet

] @]

A

Imagen 1. Pantalla de inicio de sesion de NSXPlus.

Se deberan ingresar los datos del islero que se encuentre con el turno abierto (estos datos seran
los mismos para abrir y cerrar turno). Una vez que se digiten los datos se hace click en el botén
verde.
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Vendedor: INSEPET PRUEBA INSEPET PRUEBA
Numero Isla: 1
Numero Turno: 17373

CANASTA  BUSCARPRODUCTO  FORMA PAGO

& 8 v

IMPRIMIR STOCK CONSIGNAR

VENTAS TURNO FACTURA ELECTRONICA CERRAR SESION

€]

] (@] <

Imagen 2. Menu principal aplicacion NSXPlus.

Dentro de este menu se podra observar una opcion de color amarillo titulada “FACTURA

ELECTRONICA?” en la parte central inferior, hacemos click en la opcién y mostrara el siguiente
cuadro emergente.

A cual venta desea generar factura
electronica?

Ultima Venta

No. Factura

Cancel

1l O

Imagen 3. Seleccion de la venta a facturar.
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Facturacién opcion Ultimas Ventas.

Dentro de las opciones disponibles se encontraran dos opciones, la primera es para seleccionar la
ultima venta realizada en las posiciones disponibles al momento de que el islero abre el turno o se
puede seleccionar una factura en especifico que se encuentre registrada en el sistema NSX. Si se
desea facturar una venta usando la primera opcion se mostrara el siguiente cuadro.

Digite numero de la posicion:

Imagen 4. Seleccion de la venta por medio de la posicién donde fue realizada.

Luego de digitar la posicion se mostrara una nueva ventana que indicara la forma de pago actual
de la venta.
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La factura tiene forma pago efectivo
desea cambiarla?

Cancel

Imagen 5. Cambio de la forma de pago de la venta.

Luego de esto se debe proceder a ingresar los datos del cliente en el capitulo “Ingresar Datos”

Facturacién opcion No. Factura.

Este procedimiento permite elegir la venta que se desea facturar de manera electrénica ingresando
el numero de factura asignado, este numero se puede revisar en el sistema NSX ingresando a las
ventas realizadas como se muestra a continuacion.

Administrador

Ayuda

Supervisor

— :4 —————___———————_-_-_—f

Cod Fechalnicial Fechafinal Pos  Producto Dinero  Volumen  Ppu Niv Transaccion  Cuenta Placa Km

3/16/2021 8:00:41 AM CORRIENTE  $23001,002788  $8250,0( Nivel 1 Efectivo VHG456 0

1013441 3/15/2021 4:29:24 PM [3/15/2021 4:29:40 PM [3 ACPM $.8.00000 (0761 |$10.520(Nivel 1 |Creditolocal |CUENTA DE PRUEBA [QWE123 [0

1013440 3/15/2021 423550 PM [3/15/2021 42404 PM (3 ACPM $2902500(2759  [$10.520,(Nivel 1 |Efectivo F 0

1013439 3/15/2021 3:51:20 PM [3/15/2021 3:5132.PM [3 ACPM §157060(/1493  [$ 10,520, Nivel 1 |Efectivo G 0

R |1013438 3/15/2021 217:17 PM [ 3/15/2021 2:17:17 PM |4 CORRIENTE  [$20270,0¢|246 $8250,0((Nivel 1 [Efectivo 0

1013437 3/15/2021 2:17:10 PM [3/15/2021 2:17:10 PM [4 ACPM $195460(/1,858  [$10.520(Nivel 1 |Efectivo 0

R |1013436 3/15/2021 2:17:00 PM [3/15/2021 2:17:09 PM |3 ACPM $2792000[265 $10520,(Nivel 1 |Efectivo 0

1013435 3/15/2021 2:17:07 PM [3/15/2021 2:17:07 PM [3 ACPM $229860(2,185  [$ 10,520, Nivel 1 |Efectivo 0

1013434 3/15/2021 2:13:07 PM [3/15/2021 2:13:18 PM |3 ACPM $203250(/1932  [$10.520,(Nivel 1 |Efectivo T 0

1013433 3/15/2021 2:11:36 PM [3/15/2021 2:1224 PM [3 ACPM $12.14001,154 |5 10.520(Nivel 1 |Efectivo M 0

1013432 3/15/2021 1:5430 PM [3/15/2021 1:5442 PM [3 CORRIENTE  [$107830¢|1307  |$8250,0(Nivel 1 |Efectivo N 0

1013431 3/15/2021 1:4551 PM [3/15/2021 1:46:12.PM [3 CORRIENTE  [$258060C|3,128 |5 8250,0(Nivel 1 |Efectivo K 0

Filtro de busqueda

R [ 1< [ e

Estacon  Ventas  Arqueo  Cote  Wsuario

Ultimas Ventas

Imagen 6. Identificacion de la venta que se desea facturar de manera electrénica por medio del sistema NSX.
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Una vez que se identifica la venta es necesario hacer doble click en la venta en donde se mostrara
un menu en el cual se debe elegir la opcién imprimir.

Supervisor Administrador Ayuda 'INSEPET

Usuario: Administrador El

Cod Fechalnicial FechaFinal Pos  Producto Dinero  Volumen Ppu Niv Transaccion  Cuenta Placa Km
1014440 3/16/2021 8:00:41 AM|[3/16/2021 8:01:08 AM 3 CORRIENTE $23.001,0¢[2788 $82500(|Nivel 1 |Efectivo YHG456 [0
1013441 3/15/2021 4:29:24 PM [3/15/2021 4:29:40 PM [3 ACPM $.8.000,00 0,761 $ 10520, Nivel 1 |Credito local |CUENTA DEPRUEBA |QWE123 |0
1013440 3/15/2021 2350 PM |3/15/2021 750 B e [Erctivo 3 0
1013439 3/15/2021 3:51:20 PM [3/15/2021 Efectivo G 0

R |1013438 3/15/2021 2:17:17 PM |3/15/2021 Seleccione el tipo de operacion que desea realizar Efectivo 0
1013437 3/15/2021 2:17:10 PM [3/15/2021 Efectivo 0

R |1013436 3/15/2021 2:17:00 PM |3/15/2021 :> ‘ ORecu — id‘ = 0
1013435 3/15/2021 2:17:07 PM [3/15/2021 e z
1013434 3/15/2021 2:13:07 PM |3/15/2021 Efectivo T 0
1013433 3/15/2021 2:11:36 PM |3/15/2021 Efectivo m 0
1013432 3/15/2021 1:54:30 PM |3/15/2021 Efectivo N 0
1013431 3/15/2021 1:45:51 PM |3/15/2021 P 5 =
s ~iarmnna 4.4a.4F Das I sar anna A s la Thrrnae Te ar aarnclnnae Te anrmndae.va e i ~

Filtro de busqueda

Ultimas Ventas ]
>

L ever

Imagen 7. Seleccion de la opcion imprimir.

Al seleccionar la opcion se mostraran los datos de la venta entre los cuales se podra identificar el
numero de factura asignado por el sistema.

Supervisor Administrador Ayuda

Us|
o | Numero 1014440 Valor FormaPago il
Fecha 16/03/2021 8:00:41 a. m. © |23001 Debito ‘4823
Placa YHG456
Nombre

Tipo Pago Efectivo

Posicion 3
Producto CORRIENTE Ppu 8250 Pagos realizados para esta venta
Dinero 23001 Volumen 2,788

TR R T

Factura 4823 <:
E ‘ & Imprimiv‘

B e —

Imagen 8. Identificacion del numero de factura asignado por el sistema.

Luego de identificar el numero de factura regresamos a la aplicacion de NSXPlus para continuar
con el proceso de facturacion. Se debera ingresar el numero de factura luego de seleccionar la
opcion de No. Factura se mostrara un cuadro de dialogo en donde se podra ingresar el numero.
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Digite No de Factura:

Cancel 0Ok

Imagen 9. Ingreso del numero de factura.

Una vez se ha ingresado el numero y se hace click en la opcion Ok se mostrara el cuadro de dialogo
indicando si se desea modificar la forma de pago.

La factura tiene forma pago efectivo
desea cambiarla?

No

Si

Cancel

Imagen 10. Cambio de la forma de pago de la venta.
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En caso de que no se desee realizar un cambio en la forma de pago se debe continuar al capitulo
“Ingresar datos”.

Cambio forma de pago.

En caso de que se desee cambiar la forma de pago se mostrara una nueva ventana como se
muestra a continuacion.

802 @O % - e =l 97% 0

Factura No. 4823

Total Factura: $23,001.00

Forma de Pago:

Seleccione...

No. Comprobante

Valor a discriminar . .

Nombre Forma Pago No. Comprobante Valor

Total 0

] @] <

Imagen 11. Menu Cambio de forma de pago.

En este menu encontraremos en la parte superior la informaciéon de la venta como lo es el numero
de factura y el valor de la venta. Seguido de esto encontraremos un menu desplegable en donde
se podra seleccionar la forma de pago que se desea agregar segun se encuentre habilitado en la
estacion.
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Seleccione...

Debito

Cancel oK

Imagen 12. Seleccion de la forma de pago que se desea agregar.

Una vez que se selecciona el medio de pago se debe ingresar el numero de comprobante que
equivale al numero de factura que se encuentra en la parte superior, adicionalmente se debe
ingresar el valor que se desea pagar con este medio de pago que puede ser el total o una parte del
monto que se muestra en la parte superior.

Luego de completar ambos campos se hace click en la opcion de color azul para adicionar la forma
de pago nueva y luego de esto se debe hacer click en la opcidn verde. Este proceso una vez finalice
nos retornara de nuevo al menu principal, desde este menu debemos volver a ingresar a la opcién
de “FACTURA ELECTRONICA” en el cual se muestra de nuevo el menu de opcién para facturar
la venta de manera electronica.

Ingresar datos.

Una vez que seleccionamos la opcidn con la que se desea realizar la facturacion electrénica
procedemos a escribir de nuevo el numero de la factura en caso de que sea por No. Factura o
seleccionar la posicion en caso de que sea por Ultima Venta, si la forma de pago ha sido modificada
no se mostrara la opcion de cambiar la forma de pago y en vez ingresaremos a un menu en donde
se deberan ingresar los datos del cliente al cual se le generara la factura electronica.

Se mostrara una ventana en donde se podran ingresar los datos del cliente.

10
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6:34

Factura No. 4822

Total Factura: $8,000.00

Informacion Cliente:

Documento Identidad bv

Razon Social/Nombre

Buscar Departamento

Buscar Municipio

Direccion

Telefono

E-mail

Resposabilidades Fiscales:

No Responsable

Gran Contribuyente
-

] (@] §

Imagen 13. Ingreso datos del cliente que desea la factura.

En esta ventana se podran ingresar los datos completos del cliente que desea la factura electrdnica.
Es importante llenar cada campo segun sea solicitado o de lo contrario el proceso de facturacion
no se podra completar de manera exitosa.

En los diferentes campos se deberan llenar los datos ya sea por medio del teclado del dispositivo
o seleccionando de una lista desplegable como la que se muestra continuacién.

11
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Q

Digite el departamento para filtrarlo.

Amazonas

Antioquia

Arauca

Atlantico

B ta D.C. .
s Tipo Persona

Bolivar

Boyaca
Natural
Caldas

Caquetd
Casanare Cancel OK
Cauca

Cesar

Chocd
Cérdoba
Cundinamarca

Guainia

] (@] &«

Imagen 14. Lista desplegable para la seleccion del municipio y tipo de persona.

Luego de llenar los campos solicitados en los datos del cliente sera necesario desplazarse a la
parte inferior de la pantalla en donde se encuentra la opcién de Facturar.

6:34 G

Factura No. 4822
Total Factura: $8,000.00

Buscar Departamento
Buscar Municipio
Direccion
Telefono
E-mail

Regimen Fisca

Resposabilidades Fiscales:

No Responsable

Gran Contribuyente

>

utorretenedor

Agente Retencion IVA

Reg

men Simple Tributacién

FACTURAR

1 o <

Imagen 15. Facturar la venta.

12
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Al momento de pulsar esta opcidn se mostrara una ventana emergente indicando que la informacion
ha sido enviada para la generacién de la factura electrénica tal como se muestra en la siguiente

imagen.

Info

Informacion enviada para generar la factura
electronica

OK

1l ©

Imagen 16. Mensaje informativo de la generacion de la factura electrdnica.

Una vez que se envia la informacion se debe esperar a que se realice la validacion de los datos en
el servidor para que sea posible realizar la impresion de la factura, esto puede tardar varios
minutos asi que sea paciente.

Una vez que la impresion se realiza usted debera tener un recibo con un formato muy parecido al
que se mostrara a continuacion.

13



grupo

' fal
INSEPET 01 8000 114445

Imagen 17. Formato de recibo impreso para la facturacion electrénica.

Cabe resaltar que al momento de realizar una facturacion electrénica se anula factura POS debido
a que solo debe existir una forma de facturacion para una venta. En la tabla
“Canastilla.AnulacionTransaccion” se debe mostrar el registro de la anulacion de facturacion POS
por la facturacién electronica.

14
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Adicionalmente en caso de que la estacidén pierda conexién a internet se debe disponer de una
resolucién de contingencia. Las facturas que se realicen con esta resolucién tendran el siguiente
formato.

15



